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PHÒNG GD&ĐT KRÔNG ANA
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG THCS BUÔN TRẤP


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

       
         Số:      /LCT-THCS-BTr



Buôn Trấp, ngày 25 tháng 4  năm 2016
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 5
NĂM HỌC 2015-2016
	Thời gian
	 Nội dung công việc
	Người thực hiện

	6/5
	- 7h30’ Phối hợp tổ chức rèn luyện “Chuyên hiệu đội viên”

- 14h Họp CMHS có con đạt thành tích xuất sắc

- Hoàn thành điểm kiểm tra thường xuyên, kiểm tra định kì, nhập điểm vào phần mềm Smas.
	- Đ/c Sơn, Định
- LĐ, Đ/c Sương, Viên

- GVBM

	7/5
	- 7h30’ tổ chức thi “Chúng em nói Tiếng Anh”
- 14h họp HĐSP, họp HĐ chủ nhiệm xét tặng danh hiệu học sinh nghèo vượt khó.
	- BTC
- HĐSP, HĐCN



	9-13/5
	- Tham gia nghiệm thu, bàn giao chất lượng tại các trường Tiểu học.

- Gửi thông báo tuyển sinh vào lớp 6 năm học 2016 – 2017 đến các trường Tiểu học trên địa bàn.
	- Các đ/c liên quan
- Văn phòng

	9-18/5
	Kiểm tra các môn học theo đề chung của trường. Tổ chức châm bài và báo cáo kết quả kiểm tra học kì
	- LĐ, tổ CM, GVBM

	12/5
	- Nhận đề kiểm tra học kỳ 3 môn khối 9 tại phòng GD

- GVCN lớp 9 hoàn thành phiếu dự xét TN THCS.
	- Đ/c Hà
- GVCN

	15/5
	Nộp báo cáo công tác GDTC trường học 
	Đ/c Tài, Thiệm

	16/5
	Đón đoàn kiểm tra, phúc tra công tác y tế, thư viện – thiết bị của phòng GD&ĐT.
	- Đ/c Sơn, các đ/ liên quan

	17/5
	Nộp hồ sơ khối thi đua về Phòng GD&ĐT
	- Đ/c Kiên, Hằng

	18/5
	- Hoàn thành các nội dung chuẩn bị cho chương trình vinh danh giáo viên, học sinh tiêu biểu.

- Báo cáo điểm các môn kiểm tra của trường về chuyên môn
	- LĐ, Đ/c Định, các đ/c liên quan
- Tổ CM

	19/5
	Đại hội cháu ngoan Bác Hồ, tổ chức vinh danh học sinh, giáo viên tiêu biểu năm học 2015 – 2016.
	- BTC, GV, HS toàn trường

	20/5
	- Các lớp dự kiến xếp loại hạnh kiểm học sinh, công khai lấy ý kiến GVBM, các đoàn thể nhà trường.
- Công bố dự kiến xếp loại thi đua các chi đội, lấy ý kiến GVCN (sáng).

- Họp xét thuyên chuyển giáo viên (nếu có), hoàn thành hồ sơ nộp về phòng.
	- GVCN, GVBM

- Đ/c Định, GVCN

- LĐ mở rộng

	20-21/5
	- Hoàn thành nhập điểm vào phần mềm (các môn kiểm tra theo đề chung của trường)

- Tổ chức cho HS có thành tích xuất sắc đi thăm quan, du lịch.
	- GVVM, Đ/c Luận

- Các đ/c liên quan

	23/5
	- Báo cáo điểm các môn theo đề chung của Phòng về CM

- Tổng kết lớp, bình xét thi đua, lập danh sách học sinh đề nghị khen thưởng về chuyên môn.

- Tổng hợp danh sách học sinh đăng kí học văn hóa, các môn năng khiếu hè 2016.

- GVCN nộp báo cáo 2 mặt giáo dục về CM.
- Các tổ hoàn thành đánh giá, xếp loại VC, GV theo chuẩn nghề nghiệp; bình xét thi đua – khen thưởng nộp về đ/c Kiên (trước 15h)

- Đón đoàn kiểm tra chéo (THCS Lê Quý Đôn), và tham gia kiểm tra hồ sơ TN THCS tại THCS Nguyễn Trãi.
- Hoàn thành kế hoạch học hè (các môn văn hóa, năng khiếu) đề nghị PGD phê duyệt.
	- GVBM

- GVCN

- Đ/c Sơn, Tài

- Đ/c Hà, GVCN

- Đ/c Kiên, Tổ CM

- Các Đ/c liên quan

- Đ/c Châu



	24/5
	- Hoàn thành báo cáo 2 mặt giáo dục, kết quả kiểm tra HK II nộp về phòng GD. 

- Hoàn thành định biên các lớp trọng điểm cho năm học tới.
- Họp Hội đồng chủ nhiệm (7h30’)
- Họp HĐ thi đua (14h). Các tổ nộp dự kiến PCCM các lớp trọng điểm cho năm học tới.
- Nộp biên bản kiêm tra chéo hồ sơ TN THCS về Phòng GD
	- Đ/c Hà
- LĐ, GVCN liên quan

- HĐCN
- HĐTĐ

- Đ/c Hằng, GVCN

- Đ/c Hằng

	25/5
	- Hoàn thành các nội dung cho lễ tổng kết năm học (in ấn, kiểm tra giấy khen; sắp xếp giấy khen, phần thưởng).

- Duyệt sổ điểm lớp 9

- 7h – 8h họp thường trực CMHS các lớp.

- Họp CMHS các lớp (Cả ngày). Triển khai lấy ý kiến kế hoạch thu năm học 2016 – 2017, ôn tập vào THPT cho học sinh lớp 9. Thông báo thời gian học hè đến CMHS.
	- LĐ, các đ/c liên quan
- Đ/c Kiên, Hà

- LĐ, GVCN, HS; Tài vụ

	26/5
	- Tổng kết năm học

- Công bố lớp PCCM, TKB học hè
	- Toàn trường

- Đ/c Hà

	27/5
	- Nộp hồ sơ đánh giá, xếp loại CBVC, GV về PGD

- Nộp báo cáo BDTX 2015 – 2016 và kế hoạch 2016 – 2017 về PGD.
	- Đ/c  Hằng

- Đ/c Châu

	28/5
	- Hoàn thành hồ sơ đề nghị công nhận lại trường đạt chuẩn quốc gia.
- Hoàn thành hồ sơ xét TN THCS.

- Họp chi bộ (7h30’)
	- LĐ, GVCN
- Hội đồng xét

- Các dảng viên

	30/5
	- Họp Hội đồng sư phạm (sáng). Công bố dự kiến PCCM năm học tới.
- Nộp kế hoạch phụ đạo hè về Phòng GD&ĐT.

- Nộp kết quả xét TN THCS về Phòng
- Nộp hồ sơ công nhận lại trường đạt chuẩn quốc gia 2016 - 2020
	- LĐ, GVCN

- Văn phòng

- Hội đồng xét

- Đ/c Hằng

	31/5
	- Duyệt học bạ, sổ điểm các lớp 6,7,8

- Hoàn thành hồ sơ thi đua nộp về Phòng
- Nộp hồ sơ thuyên chuyển CBVC về PGD
	- LĐ, GVCN
- LĐ, đ/c liên quan

- Đ/c Hằng

	6/6-15/6
	- Tuyển sinh vào lớp 6, năm học 2016 - 2017
	HĐ tuyển sinh

	6/6
	Cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho học sinh
	LĐ, văn phòng

	16/6
	Họp cha mẹ học sinh lớp 5 dự tuyển vào lớp 6
	- LĐ, GV liên quan

	20/6-20/7
	- Tổ chức ôn tập cho học sinh dự tuyển vào lớp 6. Tổ chức phụ đạo và học hè cho học sinh các khối 6, 7, 8.
- Tổ chức khảo sát chọn lớp 6; xét chọn lại các lớp chọn khối 7,8,9
	- GV được phân công

- LĐ, GV, HS

	8/2016
	- Hoàn thành định biên các lớp còn lại năm học 2016 - 2017.
	- LĐ, GV


* Lưu ý: Trong quá trình triển khai lịch công tác sẽ có điều chỉnh lịch cho phù hợp với yêu cầu của Phòng GD&ĐT. CBVC theo dõi bảng thông báo, lịch công tác tuần để thực hiện. Mọi chậm trễ thuộc cá nhân nào cá nhân đó chịu trách nhiệm trước lãnh đạo nhà trường.
HIỆU TRƯỞNG
Nơi nhận:

· Các Phó HT;

· Các TT, đoàn thể;   (để thực hiện)

· Lưu VT.

Trương Văn Kiên
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